FKA.332.03.2018.JH Szczecinek 28.11.2018 r.

OGLOSZENIE
O PRZETARGU PISEMNYM OFERTOWYM NIEOGRANICZONYM
NA SWIADCZENIE USLUG POMOCY PRAWNEJ

Powiat Szczecinecki — Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Szczecinku oglasza

przetarg pisemny ofertowy nieograniczony na $wiadczenie uslug pomocy prawnej
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Szczecinku.

1.

Nazwa i adres Zamawiajacego: Powiat Szczecinecki — Powiatowe Centrum Pomocy
Rodzinie w Szczecinku, adres: ul. Wiatraczna 1, 78-400 Szczecinek.

Tryb udzielenia zaméwienia oraz miejsca, w ktérych zostalo zamieszczone ogloszenie
0 Zamdwieniu:

Postgpowanie o udzielenie zaméwienia jest prowadzone w trybie przetargu na podstawie art.
70! Kodeksu cywilnego.

Wartos¢ zamowienia nie przekracza kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29
stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.).

Miejsce publikacji zapytania ofertowego — strona internetowa Zamawiajacego —
www.pepr.szezecinek.pl, http://pepr.szczecinek.ibip.pl/public/.

Opis przedmiotu zamoéwienia:

1) Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie wuslug poradnictwa prawnego
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Szczecinku, w zakresie prawa
rodzinnego oraz prawa zwigzanego z sytuacjami kryzysowymi w rodzinie,
w ramach punktu specjalistycznego poradnictwa i interwencji Kryzysowej
prowadzonego przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie.

2) Szczegblowy opis przedmiotu zaméwienia oraz zakres obowigzkéw odnoszacy sie do
przedmiotu zaméwienia, znajduje si¢ we wzorze umowy, stanowigcym zalgeznik nr 7
do ogloszenia o przetargu;

3) Przedmiot zaméwienia przez caly czas trwania umowy jest obowigzany w danym
zakresie wykonywa¢ osobiscie ten sam radca prawny/adwokat, spelniajacy wymagania
okreslone w pkt 5 ogloszenia o przetargu;

4) Zamawiajacy nie dopuszcza lacznego skladania ofert przez kilku Wykonawcow lub
wykonywania ustug okreslonych w danym zakresie przez wigcej niz jedng osobe.

Oferty czesciowe:
Zamowienie nie jest podzielone na czesci.

Wymagania (warunki udzialu w postegpowaniu):
1) ktére Wykonawca jest obowiazany spelni¢ w stosunku do kazdej czeSci
zamowienia:
a) posiadanie prawa do wykonywania zawodu radcy prawnego albo adwokata,
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2)

3)

4)

5)

6)

b) posiadanie co najmniej 8-letniego stazu w wykonywaniu zawodu radcy prawnego
lub adwokata, polegajacego na $wiadczeniu ustug pomocy prawnej na rzecz osob
fizycznych,

c) posiadanie przez radc¢ prawnego lub adwokata, co najmniej 5-letniego stazu
w $wiadczeniu ustug pomocy prawnej na rzecz jednostek organizacyjnych pomocy
spotecznej realizujacych zadania na rzecz rodziny lub dziecka,

d) niekaralno$é prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestgpstwo lub umyslne
przestepstwo skarbowe,

¢) wypehianie obowigzku alimentacyjnego — w przypadku, gdy taki obowigzek
w stosunku do Wykonawcy wynika z tytutu egzekucyjnego,

f) Wykonawca nie jest lub nie byt pozbawiony wiadzy rodzicielskiej oraz wiadza
rodzicielska nie jest lub nie byta mu zawieszona ani ograniczona;

Przez staz w wykonywaniu zawodu, o ktérym jest mowa w ppkt 1 lit ,,b” rozumie sig:

a) w stosunku do radcow prawnych — okresy wykonywania zawodu radcy prawnego
w sposob uprawniajacy do $wiadczenia ustug pomocy prawnej osobom fizycznym,
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 6 lipca 1982r. o radcach prawnych,

b) w stosunku do adwokatéow — okres wykonywania zawodu adwokata, zgodnie
z ustawg z dnia 26 maja 1082r. Prawo o adwokaturze;

Przez staz w zakresie §wiadczenia ustug, o ktorym jest mowa w ppkt 1 lit ,,c” — rozumie
sie okresy $wiadczenia przez radce prawnego lub adwokata pomocy prawnej na
podstawie umowy cywilnoprawnej, a w stosunku do radcy prawnego — takze na
podstawie umowy o pracg, liczone od dnia 1 stycznia do 31 grudnia danego roku, przez
okres nie krotszy niz 4 miesigce w kazdym roku kalendarzowym;
W celu potwierdzenia, ze Wykonawca spelnia warunek posiadania uprawnien,
o ktorych jest mowa w ppkt 1 lit ,,a”°, Wykonawca jest obowigzany przedtozy¢
za$wiadczenie wiadciwego organu samorzadu radcow prawnych albo samorzgdu
adwokackiego o wpisaniu na liste odpowiednio radcéw prawnych albo adwokatow;
W celu potwierdzenia, ze Wykonawca spelnia warunek posiadania uprawnien,
o ktérych jest mowa w ppkt 1 lit ,,b”, Wykonawca jest obowigzany przedtozy¢
za$wiadczenie wlasciwego organu samorzadu radcéw prawnych albo samorzgdu
adwokackiego o wpisaniu na liste odpowiednio radcéw prawnych albo adwokatow,
aw przypadku radcéw prawnych dodatkowo o$wiadczenie, w jakich okresach i formach
wykonywat zawdd radcy prawnego w sposob uprawniajacy do $wiadczenia ustug
pomocy prawnej osobom fizycznym;

W celu potwierdzenia, ze Wykonawca spelnia warunek stazu, o ktérym jest mowa

w ppkt 1 lit ,,c” Wykonawca jest obowiazany przedlozyé dokumenty potwierdzajace, ze

Wykonawca posiada wymagany staz; dokumenty te powinny wskazywa¢ jednostke

organizacyjng pomocy spotecznej realizujaca zadania na rzecz rodziny lub dziecka,

Dokumentami tymi sg:

a) w odniesieniu do stosunku pracy — §wiadectwo pracy, a jezeli umowa o prace trwa,
umowa o prace i zaswiadczenie pracodawcy o trwaniu umowy. Powyzszy staz pracy
moze rowniez zostaé potwierdzony zaswiadczeniem wystawionym przez

pracodawce, okreslajacym czas i rodzaj pracy wykonywanej przez Wykonawce,
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b) w odniesieniu do umowy zlecenia — umowa zlecenia, ktéra zostala zakoficzona,
a jezeli umowa zlecenia trwa, dodatkowo zaswiadczenie zleceniodawcy
o trwaniu umowy. Powyzszy staz pracy moze réwniez zosta¢ potwierdzony
zaswiadczeniem wystawionym przez zleceniodawce okreflajacym czas i rodzaj
czynno$ci wykonywanych przez Wykonawce.
7) Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie dokonana wg formuty
spelnia - nie speinia, w oparciu o ztozone dokumenty.
8) Z treéci zalgczonych dokumentéw i o$wiadczen musi wynika¢ jednoznacznie, ze
Wykonawca spetnia wyzej wymienione warunki.

6. Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

1) Formularz ofertowy, wypetniony i podpisany przez Wykonawce — zalgeznik nr 15

2) Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych prawo do wykonywania zawodu radcy
prawnego albo adwokata, stazu w wykonywaniu zawodu radcy prawnego lub adwokata
polegajgcego na $wiadczeniu pomocy prawnej osobom fizycznym oraz stazu
w $wiadczeniu ustug pomocy prawnej na rzecz jednostek organizacyjnych pomocy
spolecznej realizujacych zadania na rzecz rodziny lub dziecka (poswiadczone przez
kandydata za zgodno$¢ z oryginatem),

3) Oswiadczenie kandydata zawierajace zgode na przetwarzanie danych osobowych dla
potrzeb procesu rekrutacji (w oryginale), zalacznik nr 2;

4) O$wiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe (w oryginale), zalgcznik nr 3;

5) Os$wiadczenie o wypelnianiu obowiazku alimentacyjnego, (w oryginale), zalacznik nr
4

6) Oswiadczenie o niepozbawieniu wiladzy rodzicielskiej, jej zawieszeniu lub
ograniczeniu, (w oryginale), zalacznik nr §;

7) Wykaz okreséw stazu pracy Wykonawcy (w oryginale), zalacznik Nr 6.

7. Termin realizacji zaméwienia: od dnia 01 stycznia 2019 r. do 31 grudnia 2019 .

8. Szczegélowe wymagania §wiadczenia ushagi:
Ustugi bedg swiadczone w siedzibie Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie, lub innym
miejscu, oraz w terminach, wskazanych przez Zamawiajacego. Zamawiajacy zapewni
nieodptatnie pomieszczenia do $wiadczenia ustug, wraz z niezbednym wyposazeniem
i dostepem do mediéw. Dopuszcza si¢ $wiadczenie pomocy prawnej, o ktdrej jest mowa
w pkt 3 ppkt 1 lit ,,a” ogloszenia o przetargu w kancelarii radcy prawnego albo kancelarii
adwokackiej, na podstawie skierowania wystawionego przez Zamawiajacego.

9, Forma §wiadczenia uslug: Umowa cywilnoprawna (umowa zlecenia).
10. Sposéb przygotowania oferty:

1) W niniejszym postgpowaniu, za wyjatkiem oferty wraz z zalacznikami, wszelkie
o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane bedg faksem na




nr 947137101 lub drogg elektroniczna na adres email: peprszczecinek@wp.pl, przy
czym zawsze dopuszczalna jest forma pisemna;

2) Wykonawca moze zwrdcié si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci ogloszenia
o przetargu. Zamawiajacy niezwlocznie udzieli wyjasnien nie pdzniej niz na 2 dni przed
uplywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
ogloszenia o przetargu wptynie do Zamawiajacego nie pozniej niz do kofica dnia,
w ktorym uplynie potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert;

3) Do kontaktowania si¢ z Wykonawcami, Zamawiajacy upowaznia: Joann¢ Herrmann tel.
947137106, fax. 947137101,

4) Oferte nalezy umiesci¢ w zaklejonym, nieprzezroczystym opakowaniu (np. koperta)
zaadresowanym i opisanym:

,Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
ul. Wiatraczna 1
78-400 Szczecinek”

oraz dopiskiem z prawym dolnym rogu koperty:
,Oferta na §wiadczenie uslug pomocy prawnej”

UWAGA: Zamawiajagcy nie ponosi odpowiedzialno$ci za zdarzenia wynikajace
z nieprawidtowego oznakowania opakowania lub braku ktorejkolwiek informacji podanych
W niniejszym punkcie;
5) Oferta powinna zosta¢ sporzadzona w formie pisemnej, czytelnie, w jezyku polskim.
6) Do oferty Wykonawca zalacza wymagane dokumenty wymienione w ogloszeniu
O przetargu;
7) Oferta musi byé podpisana przez Wykonawce lub osobg/osoby posiadajace
pelnomocnictwo;
8) Podpis nalezy zlozyé w spos6b umozliwiajacy identyfikacje osoby skiadajacej go, tzn.
czytelny podpis zawierajacy imie i nazwisko lub opatrzony pieczecig imienng.
9) W przypadku, gdy oferte podpisuje osoba posiadajaca pelnomocnictwo, musi ono
zawiera¢ zakres upelnomocnienia;
10) W przypadku ztozenia kopii pelnomocnictwa - musi ono by¢ potwierdzone ,,za zgodnos¢
z oryginalem” przez Wykonawce;
11) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty;
12) Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte;
13) Zaleca sig, aby:

a) ewentualne poprawki i skreslenia lub zmiany w tekscie oferty (i w zalagcznikach do
oferty) byly parafowane przez osob¢ upowazniona do reprezentowania
Wykonawcy lub posiadajaca Pelnomocnictwo,

b) kazda zapisana strona oferty (wraz z zalacznikami do oferty) byta parafowana
i ponumerowana kolejnymi numerami,

¢) Kkartki oferty byly spicte.

14) Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ ofertg.
O wprowadzeniu zmian lub zamiarze wycofania oferty nalezy pisemnie powiadomi¢



Zamawiajacego, przed uplywem terminu do skfadania ofert. Pismo nalezy zlozyé
w kopercie oznaczajac odpowiednio ,,zmiana oferty/ wycofanie oferty na $wiadczenie
ustug pedagoga”;

15) Oferte zlozong po terminie sktadania ofert Zamawiajacy odrzuca sie bez otwierania,

11. Miejsce i termin zlozenia oferty:
Oferte zlozy¢ nalezy w formie pisemnej osobiscie w sekretariacie jednostki w godzinach od
7% do 15% ub przesta¢ na adres: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie, 78-400 Szczecinek
ul. Wiatraczna 1, w terminie do godz. 152 dnia 12.12.2018 r. W przypadku zlozenia oferty
za posrednictwem operatora pocztowego, liczy sie data i godzina wptywu oferty do
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie.

12. Odrzucenie oferty Wykonawcy:

Oferta zostanie odrzucona z niniejszego postepowania w przypadku:

1) zlozenia oferty po uptywie terminu do sktadania ofert;

2) zostala oferty przez wykonawce, ktéry nie spetnia wymogoéw okreslonych w ogloszeniu;

3) zlozenia oferty o wartosci przekraczajacej kwote, ktérg zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na realizacje zamowienia (kwote t¢ Zamawiajgcy poda do wiadomosci
Wykonawcow przed przystagpieniem do otwarcia ofert);

4) nie spelnienia przez Wykonawce wymogéw formalnych warunkéw udzialu
w postepowaniu, w tym nie dotaczono do niej wymaganych dokumentéw Iub
oswiadczen, lub ztozenia ich w formie innej niz przewidziana w ogloszeniu o przetargu,;

5) niezgodnosci oferty z niniejszym zapytaniem;

6) zlozenia przez Wykonawce razaco niskiej ceny w stosunku na realizacje przedmiotu
zamowienia. Ocena razgco niskiej ceny nalezy do Zamawiajacego, ktéry dokonuje oceny
w oparciu o doswiadczenie wynikajace ze zlecania przez Zamawiajacego ustug
o podobnym charakterze.

13. Kryteria oceny ofert:

1) Zamawiajgcy dokona oceny niepodlegajacych odrzuceniu ofert analizujgc je w sposob
odrebny w odniesieniu do kazdej z poszczegélnych trzech czgéci zamowienia
wynikajgcych z ogloszenia o przetargu na podstawie nastepujacych kryteriow:

a) Cena - 50%,

b) Staz pracy w wykonywaniu zawodu radcy prawnego lub adwokata, polegajacego na
$wiadczeniu uslug pomocy prawnej na rzecz osob fizycznych — 20%;

¢) stazu w $wiadezeniu ustug pomocy prawnej na rzecz jednostek organizacyjnych
pomocy spotecznej realizujagcych zadania na rzecz rodziny lub dziecka — 30%;

2) Kryterium ceny:
a) kazda oferta zostanie poddana indywidualnemu obliczeniu punktowemu wg wzoru:

cena zamoéwienia brutto oferty z najnizsza cena / cena zaméwienia brutto oferty
badanej x 50 pkt




b) podczas oceny ofert maksymalng ilo$é punktéw tj. 50 pkt. otrzyma oferta z najnizsza
ceng. Pozostale oferty otrzymaja odpowiednio mniejszg ilo$é punktéw,

¢) obliczenia bgdg dokonywane do dwoch miejsc po przecinku,

d) cena ofertowa powinna by¢ wyrazona w PLN niezaleznie od wchodzacych w jej
sktad elementéw i powinna by¢ skalkulowana w taki sposéb, aby obejmowata
wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zaméwienia, w tym:

— w przypadku os6b prowadzacych dziatalno$é gospodarcza — takze podatek
VAT,
— w przypadku os6b nie prowadzacych dziatalnosci gospodarczej — takze sktadki
ZUS, ktore beda placone przez Zamawiajgcego.
3) Kryterium stazu:

a) kazdej ofercie, odpowiednio do udokumentowanych przez Wykonawce,
przyznawania jest liczba punktéw.

b) dla ustalenia stazu bierze si¢ pod uwage czas trwania stosunku pracy lub umowy
cywilnoprawnej, bez wzgledu na ilo$¢ godzin. Staz pracy przelicza sie w dniach,

¢) W razie rownoczesnego trwania stazu Wykonawcy w kilku podmiotach, sumuje sie
wszystkie staze pracy niezaleznie od czasu ich trwania,

d) oferta zostanie poddana indywidualnemu obliczeniu punktowemu wg wzoru:

oferta z badanym stazem / oferta z najdluzszym stazem x ilo$é¢ pkt (wedlug
punktacji dla danego kryterium)

e) podczas oceny ofert maksymalng ilo§¢ punktéw otrzyma oferta z najdtuzszym
stazem. Pozostale oferty otrzymaja odpowiednio mniejszg ilo$é punktéw.
f) obliczenia bedg dokonywane do dwaich miejsc po przecinku;
4) Kazdemu Wykonawcy przypisana zostanie suma punktéw uzyskanych podczas oceny
jego oferty wedlug wszystkich kryteriow wymienionych w pkt 1;
5) Oferta, ktéra otrzyma najwigkszg lgczng liczbe punktéw zostanie uznana za
najkorzystniejsza i wybrana przez Zamawiajacego.

14. Zmiana warunkéw i odwolanie przetargu.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢:
1) Zmiany warunkéw przetargu lub odwotaniu przetargu bez podawania przyczyn — przed
wplynigciem pierwszej oferty;
2) Odwolania przetargu:

a) jezeli najnizsza zlozona oferta przekracza kwote, ktérg Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na realizacje zamowienia,

b) jezeli wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie
postgpowania lub wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego
nie mozna bylo wczesniej przewidzied,

¢) Jjezeli postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wadg uniemozliwiajaca

zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy.




15. Ogloszenie wynikéw postepowania:
O wyniku postgpowania Zamawiajacy powiadomi zamieszczajac stosowne ogloszenie na
tablicy informacyjne Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie, ul. Wiatraczna 1, 78-400
Szczecinek, na stronie internetowej PCPR pod adresem www.pcpr.szczecinek.pl oraz na
stronie Biuletynu Informacji Publicznej PCPR pod adresem http://pcpr.szczecinek.ibip.pl/.
Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana zostanie powiadomiony przez Zamawiajacego
stosownym pismem lub telefonicznie.
Wykonawca jest obowigzany zapewni¢ dyspozycyjnos$é, celem podpisania umowy,
w przypadku wygrania przetargu.

16. Zmiana istotnych warunkéw umowy:
1) W zwiazku z brakiem na dzien dzisiejszy informacji o liczbie potencjalnych klientow
ktérzy korzysta¢ beda z porad prawnika Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany
liczby godzin poradnictwa/terapii.

17. Inne informacje:
1) W sprawach nieuregulowanych tresciag niniejszego ogloszenia stosuje si¢ przepisy
ustawy Prawo zamdwien publicznych oraz Kodeksu Cywilnego.

18. Wykaz zalacznik6w do niniejszego zapytania:

Zalacznikami do niniejszego zapytania sg nastepujace wzory dokumentdw:

1) Zalagcznik nr 1 — Formularz oferty;

2) Zalacznik nr 2 - Oswiadczenie kandydata zawierajace zgode na przetwarzanie danych
osobowych dla potrzeb procesu rekrutacji;

3) Zatacznik nr 3 — Oswiadczenie kandydata ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem
sadu za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe;

4) Zalacznik nr 4 — Oswiadczenie o wypetnianiu obowigzku alimentacyjnego;

5) Zatacznik nr 5 - Os$wiadczenie o niepozbawieniu wladzy rodzicielskiej oraz jej
zawieszeniu lub ograniczeniu;

6) Zalacznik nr 6 - Formularz wykazujacy staz pracy Wykonawcy;

7) Zalacznik nr 7 — Wzor umowy;

8) Zalacznik nr 8 — Klauzula informacyjna - RODO

entru Powy Rodzinie

Kubiak - Horniatko\




Zalacznik nr 1

FKA.332.03.2018.JH
FORMULARZ OFERTY

1. Nazwa i adres Zamawiajacego: Powiat Szczecinecki — Powiatowe Centrum Pomocy
Rodzinie ul. Wiatraczna 1, 78-400 Szczecinek.

2. Opis przedmiotu zaméwienia: Swiadczenie ustug poradnictwa prawnego
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Szczecinku.

3. Nazwa i adres Oferenta:

..................................................................................................................

..................................................................................................................

LTS 1o 1 O R
Numer telefonu Kontaktowego ....o..eneiivii

4. Oferuj¢e wykonanie zadain w zakresie $wiadczenia uslug pomocy prawnej
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Szczecinku zgodnie z warunkami
podanymi w ogloszeniu o przetargu oraz szczegdtowym opisem przedmiotu zamowienia
opisanym we wzorze umowy stanowigcym zatacznik nr 7 do ogloszenia o przetargu - z dnia
28.11.2018 r. za ceng:

Lp. | Rodzaj uslugi Jednostka | Cena Podatek | Cena Stownie
miary netto VAT brutto” cena brutto

1. PORADNICTWO PRAWNE W | Godzina
ZAKRESIE PRAWA poradnictwa
RODZINNEGO ORAZ PRAWA | (60 min)
ZWIAZANEGO Z

SYTUACJAMI
KRYZYSOWYMI W
RODZINIE, W RAMACH
CENTRUM INTERWENCIJI
KRYZYSOWE]J
PROWADZONEGO PRZEZ
POWIATOWE CENTRUM
POMOCY RODZINIE

a) Cena brutto wymieniona w wust. 1 zawiera wszystkie koszty zwigzane
z realizacjg zadania niezbedne do jego wykonania w tym miedzy innymi (podatek VAT
lub w przypadku 0sdb fizycznych nie prowadzacych dziatalnosci gospodarczej wszelkie
zaplanowane oraz niezaplanowane, a wynikajace z obowiazujacych przepiséw podatki
oraz skladki ZUS ponoszone przez Zamawiajgcego oraz Wykonawce, oraz ewentualny
koszt dojazdu do klienta.

Jako podstawe rozliczenia przyjmuje si¢ cen¢ jednostkowa brutto zgodnie z ceng
przedstawiona w ofercie Wykonawcy.




5. Deklaruje ponadto:
a) Wykonywanie ushugi w terminie od dnia 01 stycznia 2019 r. do dnia 31 grudnia 2019 r.
b) Gotowosé do podjecia wykonania ustugi w nienormowanych godzinach pracy, po
wezesniejszym uzgodnieniu termindw oraz czasu z Zamawiajgcym.
6. Oswiadczam, ze:
a) Posiadam uprawnienia do wykonania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania;
b) Posiadam niezbedna wiedzg i doswiadczenie oraz potencjat techniczny do wykonania
zamoOwienia;
¢) Znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniaj acej wykonanie
zamoOwienia.

.........................................................................

Miejscowos¢, data Podpis oferenta lub osoby
przez niego upowaznionej




Zakacznik nr 2
FKA.332.03.2018.JH

Wykonawca (Imig, nazwisko, adres, pesel)

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Szczecinku
ul. Wiatraczna 1
78-400 Szczecinek

OSWIADCZENIE

1. Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych przez administratora
danych osobowych: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie z siedzibg w Szczecinku
ul. Wiatraczna 1, reprezentowane przez Dyrektora Matgorzate Kubiak — Horniatko;
e-mail: peprszezecinek@wp.pl, tel/fax: 947137101, w celu przeprowadzenia rekrutacji.

2. Podaje dane osobowe dobrowolnie i o§wiadczam, ze sg one zgodne z prawda.

3. Zapoznalem(-am) si¢ z trescig klauzuli informacyjnej (zalgcznik nr 8), w tym
z informacja o celu i sposobach przetwarzania danych osobowych oraz prawie dostepu
do tresci swoich danych i prawie ich poprawiania.

Miejscowosé, data Podpis osoby sktadajacej
o$wiadczenie




Zatacznik nr 3
FKA.332.03.2018.JH

Wykonawca (Tmig, nazwisko, adres, pesel)

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Szczecinku
ul. Wiatraczna 1
78-400 Szczecinek

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze nie bytam(em) skazana(ny) prawomocnym wyrokiem za umysine
przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

.........................................................................

Miejscowos¢, data Podpis osoby sktadajacej
oswiadczenie




Zalacznik nr 4
FKA.332.03.2018.JH

Wykonawca (Imig, nazwisko, adres, pesel)

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Szczecinku
ul. Wiatraczna 1
78-400 Szczecinek

OSWIADCZENIE

Os$wiadczam, ze wypetniam obowiagzek alimentacyjny, ktéry zostal na mnie natozony na
podstawie tytulu wykonawczego pochodzacego lub zatwierdzonego przez sad*

Oswiadczam, Ze nie zostal na mnie nalozony obowiazek alimentacyjny na podstawie tytutu
wykonawczego pochodzacego lub zatwierdzonego przez sad.*

*Niepotrzebne skreslié.

.........................................................................

Miejscowosé, data Podpis osoby sktadajgcej
oswiadczenie



Zakgcznik nr 5
FKA.332.03.2018.JH

Wykonawca (Imig, nazwisko, adres, pesel)

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Szczecinku
ul. Wiatraczna 1
78-400 Szczecinek

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze nie jestem i nie bylem/am pozbawiony/a wtadzy rodzicielskiej,
a takze wladza rodzicielska nigdy nie zostala mi zawieszona ani ograniczona.

.........................................................................

Miejscowo$é, data Podpis osoby sktadajace;j
o$wiadczenie




FKA.332.03.2018.JH

...........................................................

Wykonawca (Imi¢, nazwisko, adres, pesel)

Zatacznik nr 6

STAZ W SWIADCZENIU USLUG POMOCY PRAWNEJ

Tabela nr 1 - staz w wykonywaniu zawodu radcy prawnego lub adwokata, polegajacego
na $wiadczeniu ushag pomocy prawnej na rzecz os6b fizycznych

Lp Data Data Tlos¢ Tlos¢ Hlosé
Tytul zawodowy rozpoczecia | zakoficzenia lat miesiecy | dni
SUMA
Tabela nr 2 - staz w S$wiadczeniu uslug pomocy prawnej na rzecz jednostek

organizacyjnych pomocy spolecznej realizujacych zadania na rzecz rodziny lub dziecka:

Lp

Pracodawca/ Zamawiajacy

Data
rozpoczecia

Data
zakonczenia

Tosé
lat

Hosé
miesiecy

Ilosé
dni




SUMA

Wykonawca zobowigzany jest zataczy¢ dowody potwierdzajace posiadany staz (oryginaty lub
czytelne  kserokopie potwierdzone za  zgodno$¢ z  oryginalem  przez

.

Wykonawcee skladajgcego ofertg) — szezegblowo uregulowane w ogloszeniu przetargu.

.........................................................................

Miejscowos¢, data Podpis oferenta lub osoby
przez niego upowaznionej




Zalgcznik nr 7 (wzdr umowy)

FKA.332.03.2018.JH
UMOWA ZLECENIA Nr ....

zawarta w dniu ............... 2018 r. w Szczecinku pomie¢dzy Powiatem Szczecineckim -
Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie, adres: ul. Wiatraczna 1. 78-400 Szczecinek
zwanym w dalszej czeSci umowy ,Zamawiajacym”, reprezentowanym przez
pelnomocnika Dyrektora PCPR Malgorzate Kubiak — Horniatko

a

................................ 3 seeseseretiiiiiiisieniaiienaea.. ZWAN3/ym w dalszej treSci umowy
» Wykonawcg”

§1

Zamawiajacy zleca a Wykonawca zobowiazuje si¢ do $wiadczenia w Powiatowym Centrum
Pomocy Rodzinie w Szczecinku ustug pomocy prawnej w zakresie prawa rodzinnego oraz
prawa zwigzanego z sytuacjami kryzysowymi w rodzinie, w ramach punktu poradnictwa
specjalistycznego i interwencji kryzysowej prowadzonego przez Powiatowe Centrum Pomocy
Rodzinie, w nastepujacy sposob i wedtug nastepujgcych podstawowych zasad:

a) Swiadczenie ustug odbywac si¢ w ramach cotygodniowego dyzuru,

b) Ushlugi pomocy prawnej prawnego udzielane przez Wykonawce, obejmuja udzielanie
porad prawnych oraz pomocy w sporzadzaniu pism, w zakresie min.: prawa
rodzinnego, prawa cywilnego, prawa pracy, ubezpieczen spolecznych, prawa
administracyjnego, z zakresu przeciwdzialania przemocy w rodzinie, pomocy
spotecznej, prawa spadkowego, itp.,

¢) Pod terminem ,,porady prawne” rozumie sie:

— udzielanie skonkretyzowanej informacji osobie uprawnionej o obowigzujacym
stanie prawnym, o przystugujacych jej uprawnieniach, o spoczywajacych na niej
obowigzkach,

— udzielanie porad i wskazowek co do sposobu wystepowania przed sadem,

— wskazanie osobie uprawnionej sposobu rozwigzania jej problemu prawnego,

— pomoc w sporzgdzaniu pism,

d) Pod terminem ,,pomocy w sporzadzaniu pism” rozumie sie udzielanie porad prawnych
co do rodzaju, formy i tresci pisma, udzielenie praktycznych wskazéwek co do sposobu
sporzgdzenia pisma, sprawdzenie oraz poprawienie pisma sporzadzonego przez osobe
uprawniong; w wyjatkowych sytuacjach, Wykonawca moze przejaé na siebie
obowiazek sporzadzenia projektu pisma,

e) Ustugi pomocy prawnej bgdg $wiadczone w miejscu wskazanym przez Zamawiajacego,

f) Zamawiajacy szacuje wykonanie ok. 2 godzin ustug pomocy prawnej w kazdym
tygodniu.

g) W sytuacji gdy Zamawiajacy nie begdzie posiadal informacji o osobach chetnych do
skorzystania z poradnictw zastrzega sobie prawo do odwotania dyzuru w danym
tygodniu, po wezesniejszym poinformowaniu o tym fakcie Wykonawcy z co najmniej
jednodniowym wyprzedzeniem.

1) W nagtych przypadkach wymagajacych niezwlocznego udzielenia porady, ustuga pomocy
prawnej bedzie musiata by¢ udzielona w ciggu dwoch dni roboczych od zgloszenia takiej
\ potrzeby przez Zamawiajgcego.




§2

Zakres umowy nie obejmuje ustug pomocy prawnej w nastepujacych sprawach:

1) Podatkowych zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej;

2) Z zakresu prawa celnego, dewizowego i handlowego;

3) Zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej;

4) Przeciwko Powiatowi Szczecineckiemu oraz przeciwko ktérejkolwiek z jednostek
organizacyjnych Powiatu Szczecineckiego;

5) W sprawach, w ktorych Wykonawca jest obowiazany wylaczy¢ sie od udzielenia pomocy
prawnej, z uwagi na obowiazujace go zasady etyki zawodowej.

§3

1. Termin rozpoczecia realizacji zaméwienia ustala sie na dzien 01 stycznia 2019 .
2. Termin zakonczenia realizacji zaméwienia do 31 grudnia 2019 r.

§ 4

Nadzér formalny ze strony Zamawiajgcego bedzie pelnié .........c.ovvvennnnnnnn,

§5

Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonywania czynnosci bedacych przedmiotem umowy
osobiscie, z nalezyta starannoscia, wtasciwa ze wzgledu na rodzaj $wiadczonej ustugi i podmiot
tej ustugi.

§6

Zamawiajacy zastrzega sobie:

1) Prawo monitoringu przebiegu i sposobu prowadzenia ustugi;

2) W zwigzku z brakiem na dzien dzisiejszy informacji o liczbie potencjalnych klientow ktérzy
korzysta¢ beda z ustug poradnictwa prawnego — prawo zmiany liczby godzin poradnictwa;

3) Prawo rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym bez wypowiedzenia, w razie
stwierdzenia nienalezytego jej wykonania przez Wykonawce, po uprzednim pisemnym
zawiadomieniu o stwierdzonych nieprawidlowosciach i braku ze strony Wykonawcy
wyjasniefi tych nieprawidtowosci, ktdre zaakceptuje Zamawiajacy.

§7

1. Zamawiajacy przewiduje na realizacje przedmiotu umowy okreslonego w § 1 ust. .....
w catym okresie jej trwania kwote ryczattowg brutto ........ PLN (stownie: .............. )

2. W zwigzku z brakiem mozliwosci realnego oszacowania ostatecznej liczby godzin

poradnictwa ktéra niezbedna bedzie w danym roku budzetowym, liczba ta moze ulec

zmianie i uzalezniona bedzie od faktycznego zapotrzebowania przy czym:

a. Liczba ta moze ulec zmniejszeniu w kazdym przypadku;

b. Liczba ta moze ulec zwigkszeniu w przypadku zwiekszenia srodkéw finansowych na to

" zadanie w danym roku budzetowym. Jednakze tgczna kwota na realizacje zadania
K -'Wypadku zwigkszenia nie moze przekroczyé kwoty ktéra skutkowataby zmiang

2




98]

10.

11.
12.

13.

trybu przeprowadzenia postepowania gdyby znana byta Zamawiajagcemu w momencie
tworzenia zapytania.

. W przypadku zwigkszenia liczby godzin poradnictwa/terapii/ocen konieczne bedzie

aneksowanie umowy.

Jako podstawe rozliczenia przyjmuje sie cene jednostkowa brutto przedstawiona w ofercie
Wykonawcy za 1 godzine poradnictwa.

Po zakoriczeniu okresu obowigzywania umowy, Wykonawca nie bedzie wnosit zadnych
roszezen wobec Zamawiajacego, w przypadku nie wykorzystania calosci kwoty brutto
okreslonej w niniejszej ofercie.

Wynagrodzenie obejmuje wszystkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu umowy jakie
musi ponies¢ Wykonawca w celu realizacji niniejszej umowy.

Strony postanawiajg, ze wynagrodzenie Wykonawcy bedzie ustalane za miesi¢czne okresy
rozliczeniowe.

Zaptata wynagrodzenia zostanie dokonana przelewem na wskazane konto bankowe
Wykonawcy w ciggu 14 dni, od dnia dostarczenia prawidtowo wystawionego
rachunku/faktury VAT* z miesigczng ewidencja godzin poradnictwa z wykazem ilo$ci
godzin. Rachunek lub fakturg nalezy dostarczy¢ w terminie nieprzekraczajacym pierwszych
5 dni kalendarzowych nastgpnego miesiaca po wykonaniu ustugi.

Rachunki/ faktury beda wystawiane na Powiat Szczecinecki ul. Warcistawa IV 16, 78-400
Szczecinek, NIP 6731630032, REGON 330920877.

Odbiorca/ Platnik: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Szczecinku, ul. Wiatraczna 1,
78-400 Szczecinek.

Adres dorgezenia faktury: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Szczecinku, ul.
Wiatraczna 1, 78-400 Szczecinek.

Za datg zaplaty strony uwazajg dzief obciazenia konta bankowego Zamawiajacego.

Strony postanawiaja, ze Wykonawca nie moze przenies¢ na osoby trzecie wierzytelnosei
wynikajacej z niniejszej umowy.

Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci
powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo
przewidzie¢ w chwili jej zawarcia, zawiadamiajac o tym Wykonawce na pimie w terminie
Jednego miesigca od powzigcia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach. Wéwezas
Wykonawca otrzymuje wynagrodzenie w wysokosci proporcjonalnej do wykonania czescei
przedmiotu umowy.

§8

Wykonawca ponosi pelna odpowiedzialnos¢ w zwigzku z niewykonaniem badz

nienalezytym wykonaniem przedmiotu Umowy, chyba, ze nie wykonanie lub nienalezyte

wykonanie nastapi z winy Zamawiajgcego.

Zadna ze Stron nie ponosi odpowiedzialnosci za catkowite lub czesciowe niewykonanie

zobowigzan wynikajagcych z Umowy, jezeli ich realizacja okazata si¢ niemozliwa ze

wzgledu na okolicznosci sity wyzszej, pozar, kleski zywiotowe, wojne, dziatania wojskowe,

itp.

W razie wplywu okolicznosci sity wyzszej na terminy realizacji Umowy nalezy je

odpowiednio zmienic.

Strona, dla ktérej wykonanie zobowigzan wynikajacych z Umowy stato sie niemozliwe,

winna niezwlocznie - najpéZniej w ciagu 24 godzin - powiadomi¢ druga Strong
nastgpieniu oraz przewidywanym czasie ustgpienia takich okolicznosci.

~ 3



. Wystarczajacym dowodem ww. okolicznosei jest oficjalne potwierdzenie organéw
panstwowych.

. W razie niepowiadomienia lub nieterminowego powiadomienia, drugiej Stronie,
odpowiednio, przystuguje prawo do odstgpienia od wykonania zobowigzan wynikajacych
z niniejszej Umowy,

. Jezeli pelne lub czesciowe wykonanie zobowigzan wynikajgcych z Umowy bedzie
niemozliwe przez okres ponad 3 dni, Strony omowig sytuacje i ustala rozwigzanie
problemu.

§9

. Zamawiajacy ma prawo dokonywa¢é kontroli wykonania przedmiotu Umowy.

. Kontrola wykonywania Umowy, powinna by¢ prowadzona w obecnosci Wykonawcy oraz
W sposo6b nie zakltdcajacy dziatalnosci Wykonawey.

. Zamawiajgcy moze réwniez zada¢ od Wykonawcy pisemnych wyjasnien dotyczacych jego
obowigzkéw zwiazanych z wykonywaniem przedmiotu Umowy.

§ 10

Wszelkie os$wiadczenia zwiazane z wykonywaniem Umowy, przekazywane beda
bezposrednio za pokwitowaniem, listami poleconymi za potwierdzeniem odbioru na
adresy Stron wskazane w komparycji Umowy.

Dorgezenie na adresy wskazane w komparycji Umowy uwaza si¢ za skuteczne z dniem
odbioru, lub, w przypadku nieodebrania, w terminie 14 dni od dnia pierwszego
awizowania.

Kazda ze Stron moze na podstawie jednostronnego pisemnego o$wiadczenia skutecznego
od chwili jego dor¢czenia drugiej stronie, dokonaé zmiany swojego adresu do doreczen,
o ktérym mowa powyzej.

Wszelkie zmiany uzupeiienia lub rozwigzanie umowy lub jakichkolwiek innych
porozumien czy tez dokumentéw, z ktérych wynikaja prawa lub obowiazki dla Stron
wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci, zas odstgpienie od nich i ich
wypowiedzenie wymagaja pod rygorem niewaznosci formy pisemnej, chyba Ze przepis
szczegolny zastrzega inng forme.

Sprawy sporne beda rozstrzygane przez Strony w sposob polubowny, a w przypadku braku
mozliwosci polubownego zatatwienia sprawe bedzie rozstrzygat sad wlasciwy miejscowo
dla siedziby Zamawiajacego.

W zakresie nieuregulowanym Umowsa maja zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego
oraz inne przepisy prawa polskiego.

Umowg sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
Stron.

.................................

Wykonawca




Zalacznik nr 8
KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(Dz.Urz. UE L 2016, Nr 119, s. 1) zwang — RODO- informuje, iz:

1)

2)

3)

4)

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowe
Centrum Pomocy Rodzinie z siedziba w Szczecinku ul. Wiatraczna 1
reprezentowane przez Dyrektora Malgorzate Kubiak - Horniatko;
e-mail: pcprszczecinek@wp.pl , tel/fax: 094 71 37 101.

Inspektorem ochrony danych jest Pan Robert Kotodziejczak; e-mail:
iod@powiat.szczecinek.pl; tel; 94 37 292 38.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6

RODO natomiast dane wrazliwe beda przetwarzane na podstawie art. 9

ust 2 a, b, ¢, g, h, j RODO w celu realizacji zadan ustawowych

Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie na podstawie stosownych

przepisoéw ustaw i rozporzadzen krajowych:

- ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej;

- ustawy z dnia 11 lutego 2016 r. o pomocy panstwa w wychowywaniu
dzieci;

- objecie ubezpieczeniem spolecznym oraz zdrowotnym na podstawie
ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spolecznych oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 o §wiadczeniach
opieki zdrowotnej, finansowanych ze srodkéw publicznych,;

- przeciwdzialanie przemocy w rodzinie na podstawie ustawy z dnia
29 lipca 2005 r. o przeciwdzialaniu przemocy w rodzinie;

- wspieranie rodziny na podstawie ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r.
o0 wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej;

- ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 roku o rehabilitacji zawodowej
1 spotecznej oraz zatrudnieniu os6b niepelnosprawnych;

i innych aktéw prawnych niewymienionych, niezbednych do realizacji

celow.

odbiorcga Pani/Pana danych osobowych beda osoby fizyczne lub
prawne, organy publiczne, jednostki lub inne podmioty, ktérym moga
by¢ ujawnione sie dane osobowe niezbedne do realizacji celoéw.

Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do pafistwa
trzeciego/organizacji miedzynarodowe;j.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny
do realizacji zadan ustawowych zgodnie z obowiazujacymi przepisami
ustaw i rozporzadzen.



7) posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo
ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do
przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do cofniecia
zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodno$é z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnieciem.

8) Pani/Pana dane osobowe nie beda przetwarzane w sposéb
zautomatyzowany i nie beda profilowane.

9) ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych

osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy rozporzadzenia
RODO.




